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Alapfeltoltések és beallitasok a Nagy Utazas 3 programban

Rendszer alap adatai

Az alapbeallitdsokkal kapcsolatos me- Tk =i
nlpontok az Eszkdéz menlben talal- _

, Kozpontnév:  [Foltnet Tesztiroda Center kozp.a. kozpontnév
hatoak. Rovidnéy [Fotnet — Mddosiva [2022 augusztus 3 12:32
A szoftver telepitésekor minden iroda et | RO e -
egy meghatarozott alapfeltoltéssel NS5k | Server - Bidoshs | iSever | Logo | Bark | Péniy | Esiia | Lixe | Web3HL | NAV XL |
kapja meg a programot, melyet a cim 7707 [Budepest Seéimia ptdie] 3]
Foltnet munkatarsai a felhasznalo el6- [FGzpors ampadeick cim Fa teios [ 6]
zetes igényei és Utmutatdsai alapjan Ol Hieenweto e
tolt fel. Ez azonban nem jelenti azt, 2 }'“""""”" i i
hogy ezekkel kapcsolatban az iroda- Covelet iz oo e v 1ol Eavéek taligunbit [EOTEN
nak tovabbi teenddje nincs. Termé- —
szetesen az alapfeltdltéseket ellen- [Kompord slopodeiok ssimiizist cim
Orizni kell, illetve kiegésziteni az = — ST

. . e , . ., , . Adészam 12836714-242 EUaddszam  |HU12836714

egyes irodak mukddeési sajatossagai- Cxdllysciin fiomo. ve. oraacim. ||| Vecyort bt w3ifiiap a vegyord bia

nak megfelelGen.

Kozpont adatai

Els6 lIépésként a Kézpont - azaz a fel-
hasznalé iroda - adatait kell ellen-
Orizni. Tobb fidkkal rendelkezd irodak
esetében ez a féiroda. Az adatokat az Eszk6z/Rendszeradatok/Koézpont menipontban
lehet megtalalni.

A képerny6n tébb ,,fll" is elérhetd, ezek kozil itt csak azokat emlitjik meg, amelyek adatait
a felhasznalonak ellendriznie kell. Ezek, ahogy mar irtuk, az iroda altal megadott paramé-
terek alapjan kerllnek felt6ltésre, ennek ellenére érdemes ellenérizni a bekerllt informa-
cidkat és sziikség esetén kiegésziteni azokat.

Az Alapadatok ful pontos feltoltésétdl fligg a nyomtatvanyok helyes adattartalma, és az
alapfeltoltés ellenére az adatok helyessége az iroda feleléssége! Itt ddl el, hogy hany pél-
danyban nyomtatédnak ki a szamlak, illetve a biztositas szamlak, valamint az alapértel-
mezett fizetési hatarido is.

iServer-Biztositas

Amennyiben megrendelte az iroda a NU3-bdl torténd email kildési lehetéség és nem a
foltnetes mail klildési szolgaltatast akarja hasznalni, akkor az SMTP szerver beallitasokat
itt lehet elérni. (A foltnetes klild6 szervert akkor hasznalja a rendszer, ha a Host mez6
nincs kitoltve. A foltnetes levélkildés esetén gmailes cimre torténé levélkildésnél el6for-
dul, hogy a cimzett nem kapja meg a levelet!)

Alapadatok iServer - Biztositas |iServer | Logo | Bank | Pénziigy | E-szamla | Libra | Web-XML | NAV XML |

SMTP szerver beallitasok

Host | Port |587 -

Login: | Jelszé: SsL: [
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iServer
Ezen a fllon tudjuk beallitani a Replléjegy importot (Amadeus, Galileo), a naponta fris-
stlé MNB arfolyam importalast, a Dokutar elérési Gtvonalat.

iServer szolgaltatasok

[V Repilsiegy import [V Repiilsjegy-foglalds import [~ Biztositas feladas

vV Arfolyam importalds MNB [~ Aegon biztositds feladés

CRS elérési itv.:  |c:\mir
Frissitési konyvtar: |C-\update\TestUpdate\
Dokutér elérési itv.:\\SERVER\Share\User_Eszter\Dokutar\

Logé

A NU3 program tobb nyomtatvanyon megjelenithetd az iroda logéja (Utazasi szerz6dés,
Visszaigazolas), ha az a logd fulén fel van toltve (szamlan nem!). FIGYELEM! A logdnak
egy 3 x 3 cm-es hely all (460x290px) rendelkezésre a nyomtatvanyokon, igy ha az iroda

nem négyzet alaku logoval rendelkezik, akkor azt egy grafikusnak a megfeleld formara kell
alakitania.

Alapadatok | iServer - Biztositas | iServer Logo |Bank | Pénzigy | E-szamla | Libra | Web-XML] NAV XML |

A logo idedlis felbontasa 460x290. Ennél nagyobb vagy kisebb felbontasi képeket a program automatikusan,
a méretarany megtartasaval nagyit ill. kicsinyit.
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Bank

Feltétlentl ellenérizend6, a Bank fiilon talalhatd bankszédmlaszamok. A NU3-ban tobb
bankszamlaszamot is rogzithetiink, akar fidkirodanként is. Fontos, hogy minden valuta-
nemnél legyen egy alapértelmezett bankszamla megjeldlve.

Alapadatok | iServer - Biztositas | iServer | Logo  Bank | Pénzigy | E-szamla | Libra | Web-XML | NAV XML |

TAKAREK KERESKEDELM

Bankszamla HUF Fiok 1.

Bankszamla EUR Fok 2.

Bankszamla HUF2 Center

Bankszamla USD Center

Bankszamla lejart érvényességgel v

Bank neve: |BANKSZAMLA HUF CENTER

Szamlaszam:  [HUFKOZP1-00000000-00000001 Valuta: [HUF ~|

IBAN szamlaszam{HU65 HUFK OZP1 0000 0000 0000 0001 Iroda: | Ores — =]

SWIFT: [

Ervényes: [2009. 12 30 == ~]
=

Pénziigy

Induldskor fontos adatokat tartal-

Mapadatok | (Server - Bztostds | iServer | Logo | Bank  Pénzigy | Eszamia | Libra | Web-XML | NAV XML | , St 7 .
mazo beallitasrész, amely szintén

Atatinos amés ] 10— Udemoncdsibzt % [~ 24 Py, . s P ..
N i eIIenorzest, |lgen_yel a Pe,nzugy ful.
L - It,t kell bea[lltanl az ,altalgnos - uta-
‘ P — ¢ zasszervezesi szolgaltatasra vonat-
Do imbictbmr|__ 5] (‘ kozd - arrés % értékét, amely az
Kezeléséoekkezd. [2021 04 13 =] el6kalkulalt arrésnek felel meg. Az
Utlemandsi bizt szimisiinak slopérilmezett Szetési méchy [Koazpim: =] utokalkulacio elkésziiléséig, illetve a
Pénzigy év lezirisioak ditums: [2021.04.01. -] bekertlési ar megadasanak hianya-
oy r ban a NU3 ennek a % értéknek a se-
Hapéet valus: [ dr gitségével allapitja meg a bruttd ar-

Pénzigyi bv fordie: [otdber 1. -] rés osszegét a szamlakon.

Ugyanitt célszerd beéllitani a médo-

sitasi, illetve a lemondasi dij értékét,
de ez nem koételezd.
Fontos viszont meghatdrozni az eladdsi arak alapértelmezett valutanemét. Tehdat ha az
adott iroda utjainak legtobbjénél EUR-ban megallapitott drakat alkalmaz, akkor itt célszer(
az EUR beallitast hasznalni.

Az Utlemondasi biztositasra vonatkozd beadllitdsokat is itt taladljuk, megadhaté a lemondasi
dij % értéke a részvételi dij aranyaban, valamint az is, hogy az Utlemondasi biztositas
megkotése kotelez6-e, avagy sem. De vigyazzunk, a kotelez6 pipa azt eredményezi, hogy
az Osszes létrejovo foglalas esetében felszamolddik az Utlemondasi biztositas, amennyiben
a szolgaltatasok kozott olyan szerepel, amely az Utlemondasi biztositds alapjaként van
megjeldlve!
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E-szamla

A Nagy Utazas 3 programbdl lehet e-szamlat kiallitani. Enhez meg kell vasarolni az e-
szamla modult. A Szamlakodzponttdl kapott hastag kédot itt kell felvinni.

Web-XML

A Nagy Utazas 3 0sszekothet6 webes foglalasi rendszerrel. Annak elérési adatait ezen a
falon allithatjuk be, melyrdl kilon dokumentacio készilt.

NAV XML feladas beallitasa
A NAV XML a falon allithatjuk be a NAV szamlaklildéshez sziikséges koédokat.

21 Kdzpont EI = @
Kizpontnéy: |Fo|lnel Tesztiroda Center kozp_a. kozpontnéy
Rividri: |Foltnet Médasitva:  [2020. junius 12. 13:37
Utazasi iroda: |Fultnel Tesztiroda Center j

..&Iapadatok] iSewer-Biztosftés] iServer | Logo | Bark | Penziigy | E-zzémla | Libra | Ww'ebrrhil

NAV technikai felhasznald adatar

Felhazznaldng: |gri1 bbzbcmdal hy

Jelszér |

=ML alairdkulos: |

sl crerekulcs: | xxxxxxxxxxxxxxxx

MAY login adatok rendben

e Felhaszndlénév (generalt)
e Jelsz6 = Technikai felhasznald jelszava (mi adtuk meg)
e XML aldirdékulcs (generalt)
e XML cserekulcs (generalt)

A Nagy Utazds 3-ba rogzitett azonositokat mentése utan a

Belépézi adatok, tezztelézének elinditaza s . P ..
gomb megnyomasaval tudjuk leellenorizni, ekkor a széveg

a kovetkezore valtozik:

.Alapadatokl iSewer-Biztosités] iServer | Logo | Bank | Pénzligy | E-zzamla | Libra | wiehwhl  NAW XML

MAY technikai felhasznald adatat

Felhasznalongw: |g|i1 b0z6cmdalhy

Jelszé: | xxxxxxxxxxxxxx

ML alarokulcs: |

WML ceerekulos: | xxxxxxxxxxxxxxxx

i Belepesi adatok tesatelesenek elinditisa || NAV belépési adatok tesztekise einditva
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A gomb megnyomasa utan max. 15 perc utan nyissuk meg Ujra ezt az ablakot, és a gomb
mellett megjelend, megvaltozott feliratban lathatjuk, hogy a megadott adatok helyesek-e.

A ,NAV login adatok rendben” felirat esetén jok a rogzitett azonositok, egyéb esetben ja-
vitani kell a login adatokon az izenetnek megfelel6en, és Ujabb tesztet végezni.

.Alapadatok] iServer -Biztosités] iServer | Logo | Bank | Pénzligy | E-zzamla | Libra | Wweb L NAW XML l

MNAY technikai felhasznald adatar

Felhasznalénéw:  |gri1b0z6cmdal hy

Jelzzd: | xxxxxxxxxxxxxx

HML alairdkules: |

I

Belépési adatok tesztelézének elinditasa NAY login adatok rendben

A KoOzpont képernyd6n talalhatd tobbi flillel csak abban az esetben kell a felhasznaloknak
foglalkoznia, amennyiben a fejleszt6 munkatarsai ezt klon kérik.

Az ellen6rzést semmiképpen nem érdemes elhanyagolni, mivel az éles indulas idépontja-
ban az iroda 0sszes adata helyesen kell, hogy szerepeljen a NU3 programban. Ehhez a
menUponthoz célszerl csak néhany felhasznaldnak jogosultsagot adni, hiszen természete-
sen nincs arra szlikség, hogy pl. az irodaban dolgoz6 gyakornok vagy pultos hozzaférjen
ezekhez az adatokhoz.

Az, hogy egyes kiemelt felhasznaldok mddosithatjak ennek a képernyének a tartalmat, egy-
ben azt is jelenti, hogy az adatokban toértént valtozasok kdvetése az iroda feladata és fe-
leléssége. Ezeknek megfeleléen idejében mddositani kell a Kézpont adatait, példaul, ha
egy bankszamlaszam megvaltozik (ha egy szdmla rossz bankszamlaszammal vagy fizetési
hataridével kerll kinyomtatasra, akkor azon utélag valtoztatni nem lehet, Ujranyomtatas-
kor is csak egy masolat készlil a korabbi téves adatokkal), vagy a kényveld tobb szamla-
példany hasznalatat kdveteli meg az irodatél, mint amennyi eredetileg be volt allitva.

Beallitasok

Ha a Koézponttal végeztiink, akkor szintén az Eszk6z/Rendszeradatok/Beallitasok me-
nlpontban tovabbi testreszabast végezhetlink. Ez biztositja azt, hogy a NU3 program a
lehet6 legjobban igazodjon az adott iroda egyedi igényeihez. A dokumentaciéban megje-
lenitett képernydkdn szandékosan nem tlintetink fel jeloléseket, mert nem létezik egy
univerzalis, mindenki szamara egyforman megfelel6 beallitds. Természetesen a felhaszna-
I6knal feltelepitett NU3 programban ezek a képernydk nem lresek, de el6fordulhat, hogy
az altalunk rogzitett alapbedllitdsokon valtoztatni kell, az iroda miikodésének megfeleléen.

Az ebben a menlpontban talalhaté beallitasok java részét az iroda vezetésének, illetve
kényvelésének dontései befolyasoljak, tehat a modositas esetén feltétlentl ki kell kérni a
véleményiiket.

A Beallitasok képerny6 meglehetésen sok fllbdl all. Ezek mindegyike olyan beallitdsokat
tartalmaz, melyek egyrészt fontosak a megfelel6 és jogszer(i mikddés érdekében, mas-
részt bizonyos keretek kozott lehetdséget adnak arra, hogy a szoftver az irodara szabottan
miikodjon.

Néhany bedllitas valdszinlileg egyaltaldn nem szorul magyarazatra, ezeket ebben a doku-
mentacidban ki is hagyjuk, de természetesen a felhasznaldi oktatasok, illetve a program-
bevezetéssel kapcsolatos egyeztetések soran ezek is ismertetésre kertlnek.
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Altalanos pénziigy

8 Beallitasok = Eo
Szamlazas | Foglalds és szervezés | Pénzigyi nyomtatvanyok | Konyvelés

B2x Nyomtatvanyok Repuldjeay Fapados Egyeb

v
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Utazasi utalvany

-

Utalvany értékesitésekor kidllitott bizonylat: [neyé: eli pén]té)(t)iz()nyle_J

Utalvany stdtusza az utalvanybdl vald szamlakidllitds utan: Iﬂeyé"ha((}

Utalvany statusza az utalvanybdl valé szamla befizetése utan: [H(—)va"hd((')

Lef L L

Uj utalvany stitusza foglalds stornd esetében: Iﬂevanhd( o

-

Kedvezmény kezelése
e -

-~
|

Szallitol szamla alapértelmezett afa

Belfoldi: |27% ~| Kilfoldi: | AM ~|
~ v

-

=

A Szallitéi szamla eredeti sorszamanak figyelése kiklisz6béli, hogy azonos Szallitétdl
azonos sorszammal két vagy tobb szallitéi szamla legyen iktatva a NU3-ban.

Utalasos szallitoi szamla kifizetése csak igazolas utan - ez féleg azoknal az irodaknal
hasznos, ahol a beérkez6 szallitéi szamlak nem jutnak el kdzvetlenl a referenshez, hanem
a pénzligy munkatarsai rogzitik azokat a programban. Ezzel a beallitédssal a kifizetés rog-
zitését addig nem engedélyezi a program, amig az erre felhatalmazott referens nem jogo-
sitotta a szamlat, azaz nem ellendrizte az 6sszeg helyességét és kifizethetdségét.

A kézi pénztar hasznalata csak azoknal az irodaknal indokolt, ahol a nyugtat nem a NU3
szoftverrel, hanem pénztargéppel vagy kézi nyomtatvanytdmbben allitjak ki.

A Szamlaelem neve megvaltoztathato bedllitds arra vonatkozik, hogy a felhasznaldk-
nak lehet6séglik van ra, hogy a szamlara beszlirandé tételt atnevezzék.

Partner jutaléka ne jelenjen meg a szallitoi szamlan beallitassal a foglaladshoz iktatott
szallitéi szamlarol lehet a jutalékra vonatkozd informacidt eltiintetni.
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A Nagy Utazas 3 sorszammal kiallitott sajat utalvanyok nyilvantartasara és kezelésére is
alkalmas. Itt lehet megadni az utalvanykezelésre vonatkozé utasitasokat.

Az utazasi utalvanyhoz készitendd szamla tipusat egy legorgetheté menibdl valaszt-
hatjuk ki (vevéi-, el6legszamla, fizetésbekérd), mint ahogy azt is meghatarozhatjuk, hogy
amennyiben kiadtuk a szamlat az utalvanyrdl, és elkészitettlik a bizonylatot is, az utalvany
statusza milyen allapotura valtozzon.

Kedvezmény kezelésénél szintén a konyvelGvel egyeztetve meg lehet hatarozni, hogy
az utazas arabdl adott kedvezmény hogyan viszonyuljon az arrés 6sszegéhez.

Beallithatjuk, hogy a szallitdéi és a kilfoldi szallitéi szamlan mi legyen az alapértelmezett
afa.

7z

A NU3 programban lehetdség van a Fizetésbekéro nyomtatvany hasznalatara. Ezzel meg-
oldhato, hogy a szamlak kiallitdsa csak a Fizetésbekérbre torténd utalas utan torténjen
meg, igy a szamla teljesitési datuma az AFA térvénynek megfeleléen meg fog egyezni a
fizetés datumaval.

A programmal nem szamlazando tételként kezeltethetjik azokat a szolgaltatasokat, me-
lyeket az iroda sajat nevében nem szamlazhat - Pl. BBP biztositds — de a dijukat beszedi
az utastdl, illetve a partnerirodatdl. Ezek a tételek a szamlan nem jelennek meg és az
értékiik sem szerepel a szamla 6sszegében, viszont a fizetésbekérén megjelenithetjlik eze-
ket, mert az nem mindésul szamlanak.



'Ol.r.ra' Alapfeltoltések és beallitasok a Nagy Utazas 3 programban

Szamlazas
Ezen a flilon a szamlazashoz kapcsolddd beallitasokat talaljuk.

8./ Besllitasok o] [-E | S|
Altalanos pénziigy Szamlazas | Foglalas és szervezés Pénzugyi nyomtatvanyok Konyvelés
B2x Nyomtatvanyok Repuldjeay Fapados Egyéb
Eldlegszamla Vevol szamla
v &
-
- m
- ~
-
-

Eldlegszamla és vevil szamla

L
-
-
=
=
-
-
=
-
-
-
.
=
-
-
-
-
-

Bar az Ugynevezett elélegszamla kidllitdsa a 2008-as év elején hatalyba lépett AFA tor-
vényben mar nem el6irds, ennek ellenére az el6legszamla kiallitasi opciét a felhasznaldink
kérésére meghagytuk.

Ha azt szeretnénk, hogy az El6legszamla sz6 helyett Szamla szerepeljen a szamlakon, az
"El6legszamla fejlécében 'Szamla’ felirat” opciét mindenképp pipaljuk be!
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Ha a Részletes csomagos szamla/ el6legszamla opcié be van pipalva, akkor a kiallitott
csomagos szamlan/ el6legszamlan a program az 6sszes szolgaltatast részletesen felsorolja.
Ellenkez6 esetben, egy 0sszegben ,Utazasszervezési szolgaltatas” megnevezéssel ke-
rilnek ra a szamlara a szolgaltatasok.

Lehetdség van arra, hogy az elélegszamlakon feltiintesslik a korabban toértént pénzmoz-
gasokat, ehhez tegyiik be az "Elolegszamlan pénziigyi infé” pipat és igy engedélyezzik,
hogy a kiadllitott el6legszamldkon a korabban kiallitott elélegszamlakra / fizetésbekérdkre
valé hivatkozas latszédjon.

Az "Arrés szamolasa a szamlan” bedllitds alkalmazésaval a kidllitott ellegszamlakon/
végszamlakon kezeltetjik az arrést, a nyomtatvanyon ez nem jelenik meg, de a program
nyilvantartja.

A Minden csomagos szolgaltatast alt. arréssel szamol beallitas arra vonatkozik, hogy
ha az iroda utazasszervezésrdl sz6l6 — az AFA térvény XV. fejezetének megfelel6 - szamlat
allit ki, Ggy a szadmlan szerepl6 Gsszes szolgaltatasra vonatkozo AFA az arrés addzas sza-
balyainak megfeleléen keril megallapitasra.

Csomagos szamlaknal megadhatjuk, hogy az AFA-tablazat megjelenjen-e a szamla-
kon, avagy sem.

A "Szamlaban nincs biztositas” kotelez6 beallitas, utazasi iroda sajat nevében biztosi-
tast nem szamlazhat!

Szabdlyozni tudjuk a ,Készpénzes szamlabol kilépés csak bevételi készitése utan
opcidval, hogy csak akkor engedélyezze a felhasznalénak a szamla bezardsat, amennyiben
mar a bizonylat is elkészilt hozza.

A ,Storn6é nyomtatvanyok nyomtatasa kotelez6” bedllitds a felhasznaldé szamara ko-
telezOvé teszi a pl. a stornészamla nyomtatdsat, ezzel elkeriilhet6, hogy ezek kimaradjanak
a konyvelésre keril6 anyagok kozll. Hasonlé kiegészitd funkcié a kovetkezl is, amely ad-
dig nem enged kilépni a létrehozott szamla képerny6jébdl, amig a szamlat ki nem nyom-
tattuk.

A kovetkez6 beadllitdsok az automatikus szamlageneralashoz kapcsolddnak, azt tudjuk
itt szabalyozni, hogy hany nappal a visszaérkezés utan generdlja a program a végszamla-
kat, illetve hogy esetleges jutaléktartozas esetén is elkészliljenek-e a szamlak, vagy, hogy
a fidokok el6legszamlaibdl is akarunk-e végszamlat generaltatni!

14
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Foglalas és szervezés

"

8. Beslltssok o -E S
Attalanos pénzigy | Szamldzas | [ Foglalas és szervezési | Pénzigyi nyomtatvanyok | Konyvelés

B2« Nyomtatvanyok Repuldjeay Fapados Eagyeb

Foglalas

I” Foglaldsrél kotelezd biztositasi kotvényt kidllitani

IV Foglalds storndzaskor szamlak storndzadsa

[V Foglalds stornézaskor eldlegszémlsk storndzisa

I Foglaldsok médositasakor szamldk/eldlegszamlik storndzésa
[V Foglaldst visszamendleg is lehet rogziteni

v Valutdban lehet utat felvenni?

Hatralék fizetési hatdrid indulds dé‘[—wa nappal.
Kozlekedés eltérés: [—35 nap

I~ Foglaldson egyéni megnevezést kotelezd kitolteni
Foglalason médiat kotelezé beallitani

Foglzaldson média beallitdsa esetén kuponkdd kotelezd

Foglalason szervezési statusz allitds csak manudlisan

SERL WO L §

Foaglalas torlésekor alapértelmezett: banatpénz
Foglalas utasa mindig csak utastorzsbdl

LAl §

Foglalason utasok |étszamanak kézi megadasa

Szervezés

Alapértelmezett szamlaelem:  [\razisszervezési szolgaltatas [belfold. EU] v |
Beszerzési ar valutaneme: lEUR vl

Eldleg
Eldleg mértéke: 50— %

Eldleg fizetési hataridé: [—03

Az els6 néhany opcid talan nem szorul magyarazatra, de a ,foglalasok moédositasakor
vevoi- / elélegszamlak storn6zasa” igen. Ennek bejeldlésével lehet a felhasznald sza-
mara koételez6vé tenni, hogy az atfoglalasok esetén a korabbi foglalas szamlait storndzza,

igy az (j foglaldshoz Gj szamldk késziilnek majd a rendszerben.

Engedélyezhet6 a rogzités napjanal korabban indulé utak felvétele is, illetve az, hogy

az utak részvételi dija valutaban is megallapithaté legyen.

A kozlekedés eltérés mez6 bedllitdsa azoknal az irodaknal fontos, akik olyan kozlekedés
kontingenseket kezelnek — példaul buszos, vagy tavoli célpontokra iranyuld repilés kon-
tingens- ahol a kozlekedés indulasanak napja nem egyezik a szallas elfoglalasanak napja-
val. (Pl. spanyol buszok, indulds pénteken, érkezés és szallas elfoglalasa szombaton, ilyen-

kor a kozlekedés eltérés 1 nap)
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Alapfeltoltések és beallitasok a Nagy Utazas 3 programban

Az alapértelmezett szamlaelem megkénnyiti a szolgaltatasok feltéltésénél a szamlaelem
kivalasztasat, ide minden esetben a leggyakrabban hasznalt szamlaelemet allitsuk be. Ez
az utazasszervezés Eurdpai Unidn kivil, vagy Eurdpai Unidn belll, attél fliggéen, hogy az
iroda forgalmaban milyen aranyban fordulnak elé az Eurdpai Unidn beliili, illetve kivili

desztinaciok.

Amennyiben az utazasi szerz0désen meg szeretnénk jelenittetni a Fizetési Utemezést, ak-
kor az El6leg ablakban tehetjik meg az erre vonatkozd bedllitdsokat. Az ide beirt alapér-
telmezett értékek keriilnek ra a foglalasra, de minden foglaldson felllirhaté mind az el6leg

mértéke, mind a fizetési hatarideje.

FIGYELEM! A szerz6désen csak akkor jelenik meg a Fizetési litemezés, ha a felhasznald
manualisan a foglalas Informacio flilén a Szervezési statuszt Fizetési litemezésre allitja!

Pénziigyi nyomtatvanyok

8/ Besllitasok

Atalanos pénziigy

= MO 5

Szamlazas

Foglalas és szervezes

B2x Nyomtatvanyok Repuldjegy

A Ll & &

X-Airplus szoveg a szamlan

Fapados

beallitasa

Felsa: 500 mm
Alsé: 500 mm
Bal oldali: 500 mm
Jobb oldali: 500 mm

| Pénzigyi nyomtatvanyok
Egyeb

Konyvelés

leené;u‘taléksza'mla alapértelmezett fizetési médja: Pénzugyi rendezést nem igényel _J

Eldlegszamla, vevol szamla, fizetésbekérd, szallitdi szamla és pénzugyi elszédmolds margdinak

atutalni sziveskedjenek!

Fizetési felszdlitas

l'_,

Kérjuk a fenti osszeget a Lufthansa Airplus szerzodés szerinti bankszamlajara

Biztositas szamla

Alapértelmezett média biztositas szamlan:

Emailcim fizetési felszdlitdson: |penzugy@foltnet hu

— Ores —
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rorr.@' Alapfeltoltések és beallitasok a Nagy Utazas 3 programban

Amennyiben a szamla fizetési mddja ,pénziigyi rendezést nem igényl6é”-re van allitva,
ugy lehet0ség van arra, hogy a szamla nyomtatvanyon a fizetend6 mez6 0 legyen, ezt a
bedllitast a kényveldvel feltétlenll egyeztetni kell.

Itt talalhato a BBP biztositas szamlajara vonatkozo bedllitas is. Ha azt szeretnénk, hogy
az utasok neve rakeriljon a biztositas szamlara, akkor ezt a pipat mindenképp tegytik be!
A Pénztarbizonylat sorszamaban pénztarkod hasznalata bedllitds a konyvelésfeladast
is hasznalo iroddkra vonatkozik.

Ezen a fulon allithatjuk be a Kimend jutalékszamla alapértelmezett fizetési médjat,
tovabba amennyiben egy iroda sajat, nyomdai Uton el6allitott szamlanyomtatvanyt hasz-
nal, ugy lehet6ség van az ehhez szilkséges nyomtatasi beallitasok régzitésére is.

Ha az iroda kiallit X-Airplus fizetési médu szamlakat is, akkor lehetdség van ehhez kap-
csolodo sablonszéveg beirasara, ami azutan mindegyik X-Airplusos szamlan meg fog je-
lenni.

A Fizetési felszolitassal kapcsolatos bedllitdsok a lap aljan taldlhatéak, ezekkel lehet a
nyomtatvany szdvegét testre szabni.
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Konyvelés

Alapfeltoltések és beallitasok a Nagy Utazas 3 programban

85 Bedllitasok =N ECh )

Attalanos pénziigy Szamlazas Foglalas és szervezés Pénzugyi nyomtatvanyok | Konyvelés
B2 Nyomtatvanyok Repuldjeay Fapados Eayéb

~ ~
v m

B E

r =

-

v

Konyveldprg: |RLB _.]

BSP-bél generalhato szallitoi szamlak jogcime:

I—- Ores — _]
BSP-bél generdlhatd poziciészamos szallitéi szamlak jogcime:

|— Ores — =
Szamlak kezdd sorszamai
Vevéi szamla (belfoldi): [—1 Fizetésbekérd (belfoldi): [71
Vevdi szamla (kulfoldi): [—1 Fizetésbekérs (kulfoldi): [71
Eldlegszamia (belfoldi): [—]- Atterheld szl. (belfoldi): [—f
Eldlegszamia (kulfoldi) [—1 Atterheld sz. (kilfoldi): [—1—

Partner vevoi/szallitoi fokonyvi szamok (Eurofib)

~

Vevéi fokonyvi szam prefix: [35—

Szallitéi fokonyvi szam prefix: ru;—

Teljes hossz: [—33

lroda++

Détumszirés |Rogzités datum ~] V
Partnerkod elétag: [C

v

FIGYELEM! A konyvelés beallitasokat minden esetben egyeztetni kell a kényvel6vel még

az éles induldst megel6zéen!

A bizonylat- és szamlasorszamokkal kapcsolatos beallitasokat minden irodanak
meg kell tennie. Altaldban a legtdbb cég az év elején Ujrainduld sorszamozast hasznalja.

Azoknak az irodaknak, akik mas rendszerrdl - és esetleg év kézben - térnek at a NU3
hasznalatara, lehetésége van a pénziigyi bizonylatok sorszamanak egyedi beallitasara. Ez-
zel megoldhatd a kihagyasmentes folytatasa a korabbi foglaldsi rendszerben kiallitott bi-
zonylatok sorszamanak. Ennek természetesen csak az atallaskor van szerepe, és nem is
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rorr.@' Alapfeltoltések és beallitasok a Nagy Utazas 3 programban

kotelez6, hiszen el6fordulhat, hogy az attéré iroda Uj ,szamlatombot” vezet be. Ezt termé-
szetesen egyeztetni kell a cég konyvelbjével.

A tdbbi beallitas azok szamara szlikséges, akik a NU3-bdl kdnyvelési programba adnak at
adatokat. Ezekkel az irodakkal a Foltnet munkatarsai részletesen egyeztetnek a beallita-
sokat illetéen.

B2x

A B2x flon talalhatd beallitasok azokra az irodakra vonatkoznak, akik megvasaroltak a

Nagy Utazas 3 B2B vagy B2C moduljanak valamelyikét, ezekhez a funkcidokhoz kilon leiras
tartozik.

Itt lehet beallitani a NUBWEBXML modulon keresztiil érkez6 foglaldsok régzitendd felhasz-
naldjat.

! Beallitasok = |[=@ ][ =
Attalanos pénziigy Foglalds és szervezés Pénzligyi myomtatvanyok Szamldzas Komyvelés
RepllSiegy | Fapados B2x Myomtatvarnyok Egyéb

Maximélisan megadhatd |étszam Felhasznaldk

B2B: 0= B2B:  |Folt Janos |

BaC: 0= B2C: |Folt Janos |
Egyéni foglalds importalé user: |Foll Janos j
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Nyomtatvanyok

-~

8 Besllitasok o[- E [
Altalanos pénziigy Szamlazas Foglalas és szervezés Pénzugyi nyomtatvanyok Konyvelés
B2x

‘Nyomtatvanyok: | RepulSjegy Fapados Eqyéb

IJtazasi nyomtatvanyok Egyed nyomtatvanyok foalalasbal
~ v
v v
= v
v v
7 v

Foglalas nyomtatvanyai

3 [ I S I (N S M (B [ B I (S S B

Megadhatd, hogy az iroda milyen utazasi illetve egyedi nyomtatvanyokat hasznal.

~A megrendel6kon jelenjen meg a megrendel6 elérhetésége, ill. az utas elérhet6-
sége” bedllitasokkal a megrendeldn és a visszaigazoldson jelenithetjik meg az Utas, ill. a
Megrendel§ cimét, sziletési datumat, az Egyedi megrendeldn és Visszaigazoldson ezen
adatokon fellil az Utlevélszamot is feltlintethetjik ezzel a beallitassal, tovabba a mobilsza-
mot is ratehetjiik a nyomtatvanyokra.

Amennyiben a Foglalas - Informacio fulén beallitottuk, hogy milyen médian, kommunika-
cios csatornan keresztill jelentkezett az Utas az aktualis foglalasra, a "Média utazasi szer-
zG6désen, elGleg és végszamlan” beallitassal fel is tlintethetjlik azt az emlitett nyomtatva-
nyokon.

7.7

araknal felvitt Szolgaltatdas megjegyzésének megjelenitésére, valamint a kozlekedésjara-
tok informacioit is feltlintethetjlk.
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Itt lehet a Fizetési litemezés beallitasat is alkalmazni az utazasi szerz6désen. A kiallitott
szamlak, a befoglalt szobatipusok és azok darabszamai és a szallas adatai is ezekkel a
beallitasokkal megjelenithet6ek. Itt régzithet6 az utazasi szerz6dés nyomtatvanyra rake-
rald fizetési hatarido is.
I~
I~
I

Fizetési hataridd:

[l izetési hatarido: “izhat %

Egyedi voucher példanyszama: ;El

TIPP! A %fizhat% betlkombinacid beirasaval a ,Hatralékfizetési hataridé indulds el6tt”
mezében meghatdrozott fizetési hatarid6t irathatjuk ré az utazasi szerzédésre.
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Repiilojegy

=

85 Bedllitasok e E S|

Altaldnos pénziigy Szamlazas Foglalas és szervezés Pénzugyi nyomtatvanyok Konyvelés
B2x Nyomtatvanyok m Fapados | Egyéb

Szamlatételek képzése [menetrendszerinti)

vV Jegyszém [V Légit [V Utasnévy ¥ Szdmlzelem [ Jogcim W Utvonal

™ Megj. W Indulds és érkezés ideje

Minta: 11234567890 Andor Molnar Menetrendszerinti légi személyszallitas |

[V Minden szamlakészitésnél rakérdez v Utvonal a szémla megjegyzésébe

Regisztracios dij és kezelési kis. Szémlaelemek megfeleltetése

(' Jegyérat noveli Jegyar. ILeg személyszallitas [mendrendsll
(" TAXot néveli TAX: |Repiltéri illeték (beffold. ML)~ |
" Kiilon tételként Reg. di  |Regisztracios dij (belfold. 27%) v |

Kezelési kis.: [Regisatracios dij (belfold. 27%) v |
Kedvezmény: | égi személyszallitas [menetrends v

Kedvezmény Alapértelmezett értékek
 Repildiegy &rdbdl Alapért.iroda: |Foltnet Tesztiroda Center Kit. v |
Alapért. reg. dij: Io'm

(¢ Kulon tételként

Alapért. kezelési kg |0,00

¥ Helyesbitdszamla hasznilata

v Automatikus repulSjegy szamlazas (stornd és helyesbitd)

[V Gépi csere-repiegynél jegyar és tax modosithatd

[V Cserélt és visszatéritett repjegyek is szamldzhatok

[V Az utasok neve a sorozatrepjegyen ékezet nélkul jelenjen meg

¥ Amadeus repjegy mindig HUF-ban olvasddjon be

[V Galileo refund esetén jegydrat és taxot negativ osszegként olvassuk be
[V Galileo repiegycsere esetén a TAX valtozds beolvasédsa

[~ FCM mezdk lathatéak

Ez a ful szintén azon iroddk szdmara fontos, akik rendelkeznek a NU3 Amadeus és / vagy
Galileo replil6jegy moduljaval. FIGYELEM! Akik ilyen modullal kiegészitve hasznaljak a
szoftvert, azoknak ezeket a beallitdsokat feltétlentl ellendrizni kell!

Itt — akarcsak a fapados repuléjegyeknél - meg lehet adni, hogy a kidllitott szamlakon
milyen adatok szerepeljenek, ezen bellil lehet6ség van egy alapértelmezett beallitasra,
illetve arra is, hogy a felhasznalé minden szamlanal egyedileg adja meg a felkerilé adato-
kat. Emellett meg kell hatarozni a repiléjegyekkel kapcsolatos alapértelmezett szamlaele-
meket is (a képen tesztadatok vannak feltdltve, az iroda beallitédsai ettdl el fognak térni).
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Fontos — és altalaban irodanként eltéré - a regisztracios dij, a kezelési koltség, illetve a
kedvezmény kezelésének bedllitdsa, az itt beallitott paraméterek egységesen fognak érvé-
nyesilni az 6sszes replil6jegyrél szél6 szamlaban. Meghatarozhatd a regisztracios dij, il-
letve a kezelési koltség alapértelmezett értéke is. De vigyazzunk, amit itt beallitunk, az fog
megjelenni minden beolvasott replléjegynél!

Az automatikus repll6jegy szamlazas beallitds a mar kiszamlazott visszatéritett, lerontott,
cserélt replil6jegyeknél automatikusan elkésziti a storno, ill. a helyesbité szamlakat.

A sorozatrepjegyen valaszthatunk ékezet nélkili, ill. ékezetes utasnév megjelenitések ko-
zdl.

Amennyiben a repll6jegy szamlazas soran szeretnénk helyesbitd szamlat kiallitani, a pipat
mindenképp tegylik be. A korabban emlitett Automatikus repjiil6jegyszamlazas beallitasnal
csak abban az esetben készll helyesbitdszamla, ha itt engedélyeztilk annak hasznalatat.

Fapados repiiléjegy

Ezen a fllon csak azoknak az irodaknak kell megtennie a sziikséges beallitasokat, akik
egyrészt NU3 replil6jegy Amadeus és / vagy Galileo modullal rendelkeznek, illetve a Galileo
Netbook rendszerében foglaljak a fapados reptil6jegyeket.

e

a;! Bealltasok 2| S|
Altalanos pénzigy Szamlazas Foglalas es szervezés Pénzugyi nyomtatvanyok Konyvelés
B2x Nyomtatvanyok Repulgjegy Fapados | Eagyéb

Szamlatételek képzése (fapados)

v r v r r

Minta: |

-

Utasnév szarmazzon innen: [anldlé neve J

Tax és szolgaltatas di) szamlazasa

o
-

Szamlaelemek megfeleltetése

Jegyar szamlaelem: [It—'!gi személyszallitas [nem menetrendszerinti] (be-lJ

TAX szémiaelem: | Repiistéri illeték (belfold. ML) ~]

Szolgéltatasi dij szamlaelem: [Hegiﬁdl&c:i(':ﬁ dij (belfold. 27%) J

Itt kell meghatarozni, hogy a fapados replilGjegyekrdl kiallitott szamlakon milyen adatok
szerepeljenek. Ezen belll lehetéség van egy alapértelmezett bedllitdsra, illetve arra is,
hogy a felhasznalé minden szamlanal egyedileg adja meg a felkeril6 adatokat. Emellett
meg kell hatarozni a fapados replléjegyekhez tartozé alapértelmezett szamlaelemet is.
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Egyéb

Alapfeltoltések és beallitasok a Nagy Utazas 3 programban

Az eseménynaplora és a kapcsolat idotullépési idejére vonatkozd beallitast a felhasznalok-

nak mar nem sziikséges atallitaniuk, az alapértelmezett beallitasok biztositjak a rendszer
helyes miikodését!

55 Beallitasok ==

Altalanos pénziigy Foglalas és szervezes Pénzigyi myomtatvanyok Szamlazas Konyvelés
Replilfieqy | Fapados B2x Myomtatvamyok Egyéb

Eseménynapld bejegyzesek megdrzese: 1E|: honapig.
Kapesolat idatillépés ideje (connection timeout): 180=
Biztonsagi mentés idGtillépés ideje: 360-=
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Felhasznal6k és jogosultsagok

& ezpont
o Alapadatok v | Irodsk
@/ Pénziigy

o Szerverds 4 i

, % Bedllitisok
@ Egyéb »

o [ bt |

& Jogosultsag csoportok

-& Sablonszévegek

Alapfeltoltések és beallitasok a Nagy Utazas 3 programban

Nagyon fontos, hogy azok a felhaszndldk, akik
dolgozni fognak a NU3-mal, ténylegesen is rog-
zitve legyenek a rendszerben, mégpedig a meg-

felel6 jogosultsagokkal, mert ezek hidnyaban
a munka komoly akadalyokba Utkézhet. Ellen-
kez6 esetben pedig - tul sok mindenre kiterjed6

jogosultsag esetén - a tapasztalatlan vagy az
egyes témakorokben jaratlan felhasznalok okoz-

hatnak problémakat akar a szoftver, akar az

iroda mikodésében. Eppen ezért a Nagy Utazas 3 programban a felhasznaldk rogzitése a
Foltnet munkatarsainak hataskore, és a felhasznalohoz tartozé jogosultsagokat is csak 6k
allithatjak be, természetesen az irodaval tortént el6zetes egyeztetés alapjan.

-

', Felhasznalok

Foltnet Tesztiroda 1. Fiok
Foltnet Tesztiroda 2. Fidk
Foltnet Tesztiroda Center Kit.
Banfalvi Zsolt
Domok Zoltan
Gosztonyi Eszter
Gubek Zoltan
Horvath David
Kimoé Csaba
Molnar Andor
Neuperger Balazs
Teszteld
Urban Emese
Varannai Lilla

00-F-F

Aapadatok | Belépés | Csoportok | Alairds |

= = =

Név: [Folt Janos

Lednykori név: ]

Anyja neve: I

Becenév: Folti Azonositd:  [FJ
¥ Akiiv r

Sziletési ids: | ~]|
Sziletési hely: |

Személyi ig.sza'rr{

TAJ szam: ]

Adészam: ]

MNyP neve: ]

MNyP széma: |

E-mail cim: [
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Sablonszovegek felvitele

Az Eszko6z/Rendszeradatok/Sablonszévegek mentpontban a programban készithet6

| Nyomtatvanyokon szerepls sablonszovegek

folle® s

neve: [Magyar partner megrendeld email szoveg

idjik @ megrendelt foglaldshoz kapcsolodé utazsi dokumentumait!
L a cet!

gy foglalasaval megtisztcit min

Odvozlettel,
Foltnet Travel

foglalashoz kapcsolédd nyomtatva-
nyokra (egyedi nyomtatvanyok, uta-
zasi szerz6dés, megrendel6, visszaiga-
zolds), szamlakra (vevGi-, elbleg-
szamla, fizetésbekérd) sablonszéveg
beirasara van lehetGség, tébbféle nyel-
ven (magyar, angol, német, francia).
Ehhez nem kell mast tenniink, mint az
Ures mezébe beirni, vagy bemasolni az
altalunk a nyomtatvanyokon feltiin-
tetni kivant szoveget, ami ezutdn min-
den egyes nyomtatvanyon meg fog je-
lenni.

Az e-mail klildés sablonszovegeit is itt
lehet beallitani.

A sablonszoévegek a jelenleg futdé NU3 verzidoban minden fontos nyomtatvanyra ravezethe-
téek, amennyiben az iroda mégis Ujabb nyomtatvanyra szeretne sablonszéveg beirasi le-

hetGséget, azt jelezze a Foltnet munkatarsai felé!

Ebben a képerny6ben egyes nyomtatvanyok nevének atirdsara is van lehet6ség, ebben

kérjlk a Foltnet segitségét!

-21 -



rorr.@' Alapfeltoltések és beallitasok a Nagy Utazas 3 programban

Alapadatok

Ebben a menipontban a Nagy Utazas 3-ban hasznalt torzsadatok taldlhatdék - Utazasi iro-
dak, légitarsasagok, orszagok, régidk, teleplilések -, melyeket a FOLTnet tart karban. Ezek
a nyilvantartasok megtekintésre szolgalnak. Az Alapadatok menibdl a Repterek men(-
pontot hasznaljak.

| Repterek [ @ [E=| Itt hatarozhatjuk meg, hogy
Fortos | Né IATA ﬁl melyek azok a repul6terek,
»| ¥ Bachen Merzbruck Airport AAH amelyeket Lﬁtjainkhoz hasz-
v Aalbenraa Bus Service XNR ,l . k, , k T , t _

¥ Aslsmeer Airport QFA nalni kivanunk. Termeszete

[V Aberdeen Airport HEM sen erre csak azokban az iro-

L v e e AER dakban van szikség, ahol sa-

[v¥ Aberdeen Phillips 44F Airport APG . 7 r . s

[~ AbuDhabi Al Dhafra Military Airport DHF jat szervezesu (vagy bizoma-
™ Abu Dhabi Bateen Airport az) nyoskent atvett) repllos utak

r Abu Dhabi International Airport AUH A SlASal

™ Acapulco G. Alvarez International Lirport ACA ﬂ vanna k’ ,es/,vag,y repU|o']?
S P — ara gyeket is értékesitenek A Mo-
Keresés: | [ dositdas gomb megnyomasa
utan a kivalasztott repll6tér

el6tti négyzetbe tegylink pipat. Keresni csak mentett allapotban lehet, de akkor viszont
névre és repllétér kddra (IATA kod) is. A kénnyebb keresés érdekében a repuléterek neve
el6tt minden esetben a varos neve all.

Erre a szlikitésre - azaz a ,fontos” repterek kivalasztasara - azért van sziikség, mert a
replilGterek a Galileo listaja alapjan lettek beemelve a programba és ez kozel 11.000 re-
pll6teret jelent vilagszerte. Ettdl fliggetlenll elképzelhetd, hogy nem talaljuk a keresett
replilGteret, ez altaldban abbdl adédik, hogy valamilyen egyéb, repllétérhez rendelt adat
(telepuilés, kdd, stb.) hianyzik. Ebben az esetben a Foltnet munkatarsai szamara e-mailben
(nu3@folnet.hu) vagy telefonon jelezni kell a hibat.

Az alapadatokkal kapcsolatos feladataink ezzel gyakorlatilag lezarultak. A kovetkezo6 feltol-
téseket mar a Szervezés meni almenijében kell elvégeznink.

Pénziigy menii

A Nagy Utazas 3 programban a Kézpont bedllita- [ ~ oo

sain tdl itt kell a tovabbi, a program m(kodését  sewes  » & Jogeimek

alapjaiban meghatarozé bedllitasokat megten- @ tayi v | Konyvelsibedlitisok

nunk. I 7 Biztositok kenyvelési beallitasai
7 Valutaarfolyamok

Szamlaelemek & Utalvénytipusok

FONTOS! Miel6tt a program hasznalatat elkezde- o Pénztarak

nénk, elso és legfontosabb Iépés a szamlaelemek P Listaképemydk bedllitasai

attekintése, ugyanis az itt beallitott adatok hata- o Kedvenc kimutatdsok

rozzak meg az iroda teljes pénzligyi életét, és ez-
zel a konyvelés munkajat is! FIGYELEM! A program alapfeltéltésként tartalmaz szamla-
S - == elemeket, azonban ezeket mindenképp
= | o az irodénak sajat konyvel6jével at kell
. e S— nézetnie, és az iroda altal hasznalt to-
2 vabbi szamlaelemekkel feltéltenie, kar-

ooon e bantartania sziikséges. A hibas felt6ltés(
S e szémlaelemekért a Foltnet munkatarsai
oy T sy I felel6sséget nem vallalnak!

: A programmal torténd szamlazas soran a
szamlaelemek innen kerilnek ra a vevéi-
és elblegszamlakra, ezért fontos, hogy
helyes jogcimmel és AFA korrel legyenek
feltéltve a felhasznalok altal. Mint minden

wdvegek | rodaspechio badlitdack

Megneveets:  [(iaries

ely belol] befiid, 187
ely kifoid] bofeid, THH
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funkciot, ezt is jogosultsaghoz lehet kotni, igy csak a hozzaérté személy tud hozzaférni a
szamlaelemek feltoltéséhez.

A szamlaelemek felvitelénél figyeljlink a helyes megnevezésre, ill. arra, hogy ha csomagos
szolaltatast szeretnénk majd szamlazni, akkor olyan jogcimet valasszunk, ahol a csomagos
pipa be van allitva a jogcimnél a Jogcimek menipont alatt. (Id. késébb)

Az AFA koérnél allitsuk be a megfelel§ AFA tipust, a VTSZ és SZJ szdm a 2008. majus 1-jei
hatallyal modositott az altalanos forgalmi adordl szélé 2007. évi CXXVII. térvény alapjan
nem kotelez6 tartalmi elem a szamlan, de amennyiben azt is szeretnénk, hogy szerepeljen
rajta, akkor toltsik ki ezt a mez6t is. A mennyiségi egységhez mindenképp irjunk be fot
vagy db-ot, attdl fliggden, hogy a szamlaelem milyen szolgaltatasra vonatkozik. Az aktiv
pipa mindig legyen beallitva, ill. az utazdsszervezési szolgaltatas EU és EU-n kivil szamla-
elemen kivil minden mas esetben a belféld pipa!

TIPP! A Szamlaelemek listat lehivhatjuk a Kimutatds tiindér / Konyvelés / Szamlaelemek
kimutatasbdl, igy azt kdnnyen tovabbithatjuk e-mailen vagy faxon kényvelénknek attekin-
tés céljabol!

Jogcimek

MielGtt a szamlaelemeket  (uJjogame SE s
elkezdjuk feltolteni, cél- 5 Vel = Megnevezss: [frs

szeri megnézni, hogy  asbiés Tos:  [Vevi seamia =
milyen jogcimek kozul e Fekenpiszam

vdlaszthatunk. A jogci- || —Gemmese i —

mek aszerint vannak cso- i koo s eyt Bk |

po,rtosll'tva, hogy milyen e st seolgsats 2| | A [o11

s;amlara, bllzony_!atr,a ke- el Gremid |

rilhetnek ra. Roégzithet- N .
juk szallitéi, vevoi szam- Suie -

lakhoz, banki, bevételi, " reris ey P

utalvanyos, hitelkartya o caomag et o) =

bizonylatokhoz. Ha szeretnénk Gjabb jogcimet feltdlteni, azt itt konnyen megtehetjlk,
egyeddl arra kell figyelnink, hogy kllénbdztessik meg a csomagos, ill. a nem csomagos
jogcimeket!

Konyvelési beallitasok, biztositok konyvelési beallitasai

Ebben az almenlpontban allithatjuk be, hogy milyen

" Rendszeradatock =" .
@ ml < p<'énzi.'|gyi, bizonylatokat m”ilyen fékonyvi szamokon ki-
‘/. eeirminclemek vanunk atadni a kdnyvelo programunknak, amennyi-
.. o B e ben a Nagy Utazas 3 kényvel6programhoz is kapcso-
s el
T 5 Biztositok kinyvelési bedlitssai Meghatarozhatjuk azt is, hogy az atadasban a NU3
& Valusérfolyamok program a foglaldsok szerz6désszamara, vagy a
. |[r——— szamlaszamra hivatkozzon.
& Pénztérak A feladand6 adatokat ellenériztethetjlik a program-
7 Listsképernyok besllitssai mal, illetve le is zarhatjuk azokat, igy Ujra nem adha-
& Kedvenc kimutatisok téak fel a kdnyvelésbe.

A Konyvelési beallitasokrol bévebb informaciot a kényveldprogramhoz is kapcsolddo irodak
kilén oktatasokon kapnak.

-23-



rOlT.ra' Alapfeltoltések és beallitasok a Nagy Utazas 3 programban

Valutaarfolyamok

Itt tudjuk megadni a Valutaarfolyamokat kézzel [ valutssrfolyamok (=@ [==]
(amennyiben Uj valutadrfolyamra van sziiksé- | [nur Z Ve R
glink), illetve importaini tudjuk Sket fajlbdl, vagy | [skx oium: [T —]
importalhatjuk Gket az MNB honlapjarél. A NU3 ||t = Afoem [305.06] HUF
naponta lekérdezi és importalja az MNB altal ki- | [sen Ewebs [ ]

BRL

bocsatott valutaarfolyamokat, hogy ezek alapjan | |cap
és ezekkel az értékekkel késziljenek el a valutas | [eny
szamlak és foglalasok. Természetesen ezeket az | gk
arfolyamokat a szamlakon és a foglaldsok szol- | o T—
galtatasain fellil lehet irni, de alapértelmezettként | MK
ezekkel az adatokkal dolgozhatunk.

Utalvanytipusok

Eszkiz | Sigd
o 3 €
@/ Rendszeradatok b

|

o/ Szervezés b

Szamlaelemek

¢ 9

Jogimek

Kényvelési bedlitisok

& Earéb 3

Biztasitdk kinyvelési bedlitasai

Y

Valutadrfolyamok

I

7 Pénztarak

7 Listaképernydk bealitasai
7 Kedvenc kimutatasok

- Importalds internet MNE

Az utazasi utalvanyok hasznalatdhoz elGsz6r az Eszkoz
menl - Pénzigy menipontjabdl az Utalvanytipusok me-
nlpontjaba kell belépni.

Itt létre kell hoznunk azokat az utalvanytipusokat, ame-
lyeket a NU3 programban kezeltetni kivanunk. Ide tartoz-
nak a sajat irodank altal kibocsatott utalvanyokon kivdl
barmilyen egyéb utalvany, amit az irodank elfogad.

FIGYELEM! Barmilyen utalvanyt akarunk kezeltetni -
akar sajatot, akar mas szolgaltatéét — mindenképpen
szikséges, hogy a NU3 programban legyen utalva-
nyos pénztar, mert ellenkezd esetben a foglaldasokat

nem lehet majd utalvanyos fizetéssel kiegyenliteni! Az utalvanytipusoknal a megnevezés-
ben adjuk meg az utalvany nevét. A sajat utalvanyok esetében alul pipaljuk be mindharom

opciot.

FIGYELEM! Egyéb utalvanyoknal csak az ,Aktiv” beallitast pipaljuk be!

FONTOS! Felvitelnél a Sajat utalvanyunknal, amit a sajat neviinkben szamlazunk és érté-
kesitliink, a ‘Sajat’ és a 'Szamlazhatd’ pipa mindenképp legyen beallitva, hogy szamlazni
tudjuk az adott utalvanyt, a tobbinél elegend6 az aktiv pipa betétele, hiszen ezt mi nem
szamlazhatjuk sajat neviinkben! A tébbi beallitasrél és az utalvanyok hasznalatardl kiilon
leiras tartalmazza a tudnivaldkat.
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Pénztarak nyilvantartasa

__| Pénztarak
Pénztdr neve:

Kézpant:
Iroda:

Felhasznala:
Walutanem:

Bankszamla:

Pénztarkad:

Kezd§ sorszam:

Fékonywvi szam T:

Fékanywvi szam K:

[E=RINCR=>=
|Bank HUF Center
| Foltnet Tesztiroda Center |
| Foltnet Tesztiroda Center |
[ Ores - B
HUF  ~| Tipus:  [Awsalas =l

| Bankszamla HUF Center 12345678-12345678-00000 ~ |

|uTHUFRC

1

[~ Feladas kényvelésnek

Iktatdkonyv:

[T Csak olvashatd

]

H

Alapfeltoltések és beallitasok a Nagy Utazas 3 programban

FIGYELEM! A pénztarak felviteléhez és
karbantartéasahoz kizardlag a Foltnet
munkatarsainak van hozzaférése az eset-
leges pénztarkeveredések elkerilése vé-
gett! Minden egyes felhasznaléhoz lehet6-
ség van sajat, csak az adott felhasznalé
altal kezelt pénztar felvitelére, amennyi-
ben az iroda elkll6nitett pénztarkezelést
szeretne. A felhasznaléhoz rendelt pénz-
tarakat csak és kizardlag az épp bejelent-
kezett felhasznalé lathatja. A fidkirodak-
nal is a féirodatol elkllonitett pénztarke-
zelés alkalmazandd. A kimutatasokbdl le-
hivhaté pénzforgalmak is eszerint kilo-
nilnek el. (Természetesen lehet0ség van

az 6sszes iroda pénzforgalmanak lekérdezésére is a Kimutatas tlindérben).

Fontos, hogy az iroda nyilatkozzon arrél, hogy milyen valutanemeket, milyen pénztarakat
kivan nyilvantartani. Lehet6ség van atutaldsos, ill. készpénzes pénztar felvitelére, nyilvan-
tarthatd utalvanyos, hitelkartyas pénztar is, ha az irodanal ezek a fizetési mddok is lehet-

ségesek.
| Pénztarak o] @ [z

Pénztar neve: |Keszpenz HUF Center

Kézpont: | Foltnet Tesztiroda Center =l
Iroda: [Foltnet Tesztiroda Center -~
Felhasznsls: [ Ores - =]
Walutanem: HUF - Tipus: | Készpénz j
Bankszamla: | — Ores — =]
Penztérkod: [KPHUFC lktatokémpv: [
Kezdésorszm: | 1 [ Csakolvashats

Fékényvi szam T;

Fékényvi szam K

[T Feladas konyvelésnek

|

|

Listaképernyok beallitasai

Amikor egy pénztarra mar nincs sziiksé-
glink inaktiv felhasznald, vagy mar nem
hasznalt valutanem miatt, az adott pénz-
tarat ‘csak olvashatéra’ tudjuk allitani, és
igy mar nem fog megjelenni a szamlak ki-
egyenlitésénél, foglalaslemondaskor, és
az 6sszes olyan esetben, amikor pénzta-
rakba torténik be, ill. kifizetés, ebben kér-
juk a Foltnet segitségét.

A Nagy Utazas 3 programban tobbféle listazasi mod kozil valaszthatunk.

Egyrészt lehivhatunk listakat a Kimutatds meni / Kimutatas tiindér menlpontjaban, ahon-
nan pdf formatumokba menthetjik el a kimutatasokat.

Ha pedig Excel tablazatban szeretnénk latni a lekért adatokat, akkor a Listaképernyoék
menlpontban felsorolt listak allnak rendelkezéslinkre. Utdbbi kimutatdas, a listaképernydk
megjelenésén lehet modositani a ”“Listaképernydk bedllitdsai” menltpontban. Itt fel van
sorolva az 6sszes listdzasi lehet6ség, amellyel dolgozni tudunk a programban.
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__| Listaképernyok beallitasai

~

=R R ==

AMEX repjegy kimutatas ~  Oszlopok | Szlrdk |
Bankbizonylatok
Biztositas szamlak SFae ot ;
Biztos tasi kotvények Elérhetd oszlopok: Lathato oszlopok: W | 4r
Eseménynaplo L ] A
Férdhelylista Megrendelo Webes foglalasi szam
Foglalasok Csecsemok szama Katalogus
Foglalasok bejové jutalékszamla nélkul Tipus Foutas
Foglalasok eldlegszamia nélkul Gyerekek szama Program
Foglalasok informacioi Feltételes datum Utazas kezdete
Foglalasok kimend jutalékszamla nélkul Szervezeési statusz Wtazas vége
Foglalasok szolgaltatasai Torlés idoépontja Osszeg
Foglalasok utlemondasi szamla nélkul Amrés% Fizetendb osszeg
Foglalasok vevai szamla nélkul JutalékZ Valuta
Hitelkartya bizonylatok Média Befizetve
Kézipénztar Kuponkod Utlemondasi bizt
Konyvelés - Jogcimek Foutas e-mail cime Megnevezés
Konyvelés - Pozicioszamok masodik tagj Kedvezmény .
Konyvelés - Szallitéi szamla kifizetések Felndttek szama
Konyvelés - Szallit6i szamlak részletes Jutalék
Konyvelés - Szallitoi szamlak szallitoi Foglalas datuma
Konyvelés - Szamlaelemek =3
Konyvelés - Vevdi szamiak (j) Hatralék
Konyvelés - Vevdi szamlak részletes Fizetési hatarido
Konyvelés - Vevdi szamlak részletes || Poziciészam
Konyvelés - Vevdi szamlak vevoi Ertékesité
Kozlekedés Rogzitd v
Létszam kontingens ¥
Oszlopok fiil

A Lathaté mezoék alatt megtekinthetjik, hogy melyek azok az oszlopok, amelyek megje-
lennek listdzaskor jelen hasznalat mellett, mig az Elérheté mezd6k alatt pedig azokat,
amelyekbdl valaszthatunk, aszerint, hogy milyen oszlopokat szeretnénk még lathatova
tenni képernydnkon. Ezekhez a mlveletekhez a kis z0ld oda-vissza nyilakat hasznaljuk,
mig az oszlopok megjelenési sorrendjén a fel-le nyilacskakkal tudunk modositani.

Szurok fil

Az el6z6 fulon ismertetett mdédon a szlirési lehetéségeket tudjuk mddositani, sorrendjét

megvaltoztatni.

Kedvenc kimutatasok

A Kimutatas tlndér testresza-
basat ebben a menlipontban le-
het elvégezni.

Ha vannak olyan kimutatasok,
amelyeket nap, mint nap hasz-
nalunk, 6sszeallithatunk beldlik
egy kedvencek listat, ami -
ugyanabban a csoportositas-
ban, mint a Kimutatas tundér -
tartalmazza a listakat, de csak
a szamunkra fontos allistakkal.
Igy kénnyen, keresgélés nélkiil
lehivhatjuk a szdmunkra fontos
kimutatdsokat. Navigalni itt is a
z6ld nyilacskak segitségével le-
het.

__| Kedvenc kimutatasok

(E=3 ol =™

Kimutatasok: Kedvenc kimutatasok:
[=- Bizomylatok kimutatasai - Bizorylatok kimutatasai
¥ Bankszamla forgalom - Birtositas kimutatasai

Pénzforgalom - Egyéb kimutatasok
Pénztaregyenlegek - Fapados foglaldsok kimutatasai
Pénztarforgalom - Foglaldsok forgalmi kimutatasai
Pénztarforgalom sajat - Foglaldsok kimutatasai

[+ Biztos itas kimutatasai - Keszlet kimutatasai

[+ Egyeb kimutatasok - Koryvelés

[+ Fapados foglaldsok kimutatdsai - Replldjegyek kimutatasai

[+ Foglalasok forgalmi kimutatasai - Szallitdi szamldk kimutatasai

[+ Foglalasok kimutatasai - Szamlak kimutatasai

[+ Készlet kimutatasai - Szervezés kimutatasai

[+ Konyvelés - Utalvamyok kimutatasai

[+ Replldjegyek kimutatasai - Utasok./Partnerek kimutatdsai

[+ Szallitdi szamlak kimutatasai

[+ Szamlak kimutatasai

[+ Szervezés kimutatasai

[+ talvanyok kimutatasai

[+ tasok/Partnersk kimutatasai
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Szervezés meniipont

A sajat szervezés(, illetve bizomanyosként atvett utak feltdltését a programban minden
esetben a kataldgus(ok) rogzitésével kell kezdenlink.

Katalégusok létrehozasa
A katalogus adatbazis feltoltésenek e |

nem feltétlentl kell igazodnia az \
: ; T —— -
iroda ténylegesen forgalomban | (& - | Grakcod ekl

o , 7 P = Kod: GYAKO
|évé papiralapu (vagy egyéb) kata- | [F555, )
3 i Lila = [Kiutazas =]
I6gusaihoz. s e i
Y ; . T Fox Travel ldészak:  [2016.12.13. ~| - [2018.12.13. ~|
A prog I‘amban IeVO adattabla n- ¥ .\-IB'_JTSE beutas programok Feltételek: |—Urm— j
kabb ,virtualis” katalégus felsoro- I E e [

last hoz létre, tehat csoportositha- | 1255 ro fai beviarce
tunk akar uttipusonként vagy or- | [ I
szagonként is.

A ,virtualis” kataldgusok feltoltése
az Eszkdz menl Szervezés meni-
pontjanak Katalégus menipontja-
ban torténik.

Itt megadhatjuk a katalégus nevét,
kédjat, tipusat (pl. kiutazas, stb.),
valamint azt, hogy az adott katalé-
gusban talalhatd ajanlatok milyen id6intervallumban érvényesek.

FIGYELEM! Ne feledkezziink meg réla, hogy a kataldégus kdd része (lehet) a pozicidszam-
nak!

TIPP! Nem célszer( évek szerint definialt kataldgusokat rogziteniink, hiszen a legtobb
iroda arualapja - kivéve az ujonnan alakultakat - csak kis mértékben valtozik egyik évrél
a masikra. Igy a kovetkez6 évben egyes utakat at kéne helyezni az Ujabb kataldégusba,
ami amellett, hogy poziciészam valtozast idéz(het) el6, felesleges munka is. A ,megszin-
tetett” utaknak inkabb hozzunk létre egy pl. ,Archiv” vagy ,Lejart” elnevezés(, kulénallo
katalogust.

[ Ertékesithetd
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Alapfeltoltések és beallitasok a Nagy Utazas 3 programban

A programok - és katalogusok - felt6ltése el6tt érdemes atgondolni
a pozicidszam rendszert, amit majd alkalmazni kivanunk az
irodaban. Ezt célszerli még a tesztidGszak alatt véglegesiteni, mert
a program beinditasa utdn a pozicioszam modositasara nincs mad.
A pozicioszam beadllitdsat a Foltnet munkatarsai végzik el, a
felhasznalé igénye szerint.

__| Pozicidszam beallités

RIS

A poziciészam maximalis hosszlsaga a kovetkezoképpen all 6ssze a NU3 programban:

1-5 karakter

szervezd kodja

6. karakter

- (kdtéjel)

7-11 karakter

katalégus kodja

12. karakter

13-19 karakter

program kdédja

20. karakter

21-26 karakter

indulas datuma (ééhhnn)

27. karakter

28-33 karakter

hazaérkezés

datuma

(ééhhnn)

A Szervez6 kdédja egy kozponti adatbazisbdl jon, és a felhasznald6 nem moddosithatja,
szintén nem modosithatd a datum formatum. A tobbi kddot tetszés szerint megadhatjuk.

Erdemes arra odafigyelni, hogy a kddok tipusonként azonos hosszlisaguak legyenek, tehat
ha megallapodtunk abban, hogy a program koédja 3 karakter, akkor mindenki tartsa magat
ehhez az irodaban.

NAGYON FONTOS! A pozicioszam koédoknal csak betiiket és szamokat
hasznaljunk, ne hasznaljunk kiilonleges karaktereket (?!+, stb.) és sz6kozt sem!

A programok esetében a NU3 alkalmas arra, hogy a felvitt utak (programok) kodjaként
folyamatos sorszamozast alkalmazzon, de csak abban az esetben, ha még nem adtunk

010LAS

bk
e

meg betliket tartalmazd programkddokat.

FIGYELEM! Egyes konyveloprogramok csak meghatarozott hosszlsagu pozicioszamokat
tudnak befogadni, ezért a pozicioszam-rendszer kialakitdsa sordn mindenképpen
konzultdljunk a konyvelénkkel! Ugyeljiink arra is, hogy a poziciészdm egyes tagjait
elvdlasztd kotbjelek is egy-egy karakternek mindsilnek!

Természetesen minden iroda a sajat miikodésének megfelelden allithatja 6ssze, hogy a
fenti elemek kozul melyeket kivanja felhasznalni a pozicioszamaban. Egy elem kivalasztasa
mindenképpen kotelezd, de nem sziikséges mindet felhasznalni. Igy lehetdségiink van a
NU3 poziciészam-rendszerét az irodank korabbi pozicioszam-rendszeréhez kozeliteni.

Nézilink egy példat a pozicidszamok rendszerezésére:

Irodank csak a kataldégus és a program kdédjat, valamint az indulds és érkezés datumat
hasznaljak fel. A kataldgusokat célorszagonként rogzitik, valamint l|étrehoznak egy
katalogust a tobb orszagot érinté korutak szamara is, ezt a csoportositast tukrozi a
kataldguskod is. A programokban utalnak a szlikebb desztinaciéra, a szallastipusra és a
kozlekedésre, a korutaknal pedig a kérut elnevezésére.

Lassuk hogyan néz ki naluk egy pozicidoszam:
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Pozicio

Leiras

1-3 karakter

kataldgus kdd: az adott célorszag
kédja, pl. Szlovénia => SLO

4. karakter

- (kdtéjel)

5-9 karakter

programkéd, pl. Bovec - Htl. Kanin
- egyéni utazassal => BVHOE

10. karakter

11-16 karakter

indulas datuma

17. karakter

18-24 karakter

hazaérkezés datuma

Tehat: SLO-BVHOE-170215-170217

Természetesen az egyes pozicioszam-modulokbdl épitkezve ettdl eltéréen is meg lehet
hatarozni a poziciészamok felépitését egy-egy irodaban, a lényeg csupan annyi, hogy az
iroda minden dolgozéja egységesen ismerje és alkalmazza az elfogadott rendszert.

FIGYELEM! Az Agent programot hasznald irodaknal ez a kdéd allandd, mivel 6k az un.
~Egyéni” kataldgus ald visznek fel mindent.

Partnertdorzsben kotelezé6 mezok

| Partnertorzshen kotelezé m... [ = || = [2&]| Lehetdséglink van meghatarozni, hogy a program milyen

v Mév
Kapcsolattartd név
Kapcsolattartd telefon
Telephely cim
Pesta cim

v Szamldzdsi ¢im
Vonalas telefon
Fax
Mabil telefon
Email
\wieboldal
Bankszémlaszém
Adészam
Megjegyzés
Légitarsasag kod

adatok megadasaval engedje csak elmenteni a Partner-
torzsbe felrogzitett Vevo vagy Szallité partnert. TIPP! Cél-
szer( a Név és Szamlazasi cim pipakat betennlink, hiszen
ezek nélkll nem tudunk szamlat kidllitani majd az adott
partnernek. Ha valamelyik adatot nem adtuk meg, egy vil-
logd kis felkialtojel jelzi nekink, hogy hidnyos elérhetésé-
gekkel prébaljuk a partnert elmenteni.

Utastorzsben kotelez6 mezdék __| Utastorzsben kotelezé mezok [ = | = [m2]
Ugyanugy, mint a Partnereknél, az Utasoknal is feltétel- | [wne
hez kéthetjlk, hogy milyen adatokat kételezé feltiintet- redietest gstum
. sy 7 " sy 7 =me
nie a felhasznaldnak egy Utas felrégzitésekor. Anyja neve
lgazolvanyszdm
lgazolvany kidllitasanak datuma
Media
w| Lakcim

Munlkahelyi cim
Szédmladzdsi cim
Paostai cim

Dtthani telefon
Munkzhelyi telefon
Mabiltelefon

Fax

E-mail cim
\nieboldal

Partner
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Foglalas lemondasi feltételek

 Rendszeradatok

&/  Alapadatok 4
@ Pénziigy 3
7 Kaslogusok
& Egyéb b Jutaléksav-megnevezések fe|V| nnun k .
@ Pozicidszam beallitas AZ |r0da utaZéS|
" Partnertorzsben kitelezd mezdk
@/ Utastdrzsben kotelezd mezdk Sze rvezés
&/ Foglaldslemondasi feltételek almenu,

&/ Utazasi, Utlemondasi feltételek

Alapfeltoltések és beallitasok a Nagy Utazas 3 programban

MielGtt az utakat feltoltenénk, elészor kataldogusokat
kell majd definidlnunk, de ezt megeldzbéen az Utjaink-
hoz (katalégusokhoz) tartoz6 utazasi szerz6déseket /
utazasi feltételeket (ki hogy nevezi), valamint az ut-
lemondas esetén felszamitandé kotbér % értékeit kell

feltételeiben a lemondas esetére

meghatarozott kotbér % értékeit az Eszkéz mend,

Foglalaslemondasi feltételek menipontban kell fel-

toltenitnk.

A késObbiekben a program ennek alapjan szamitja
ki a kotbért a foglalds lemondasanak id6pontjatal

figgdben.

Utazasi, utlemondasi feltételek

__| Foglalaslemondasi feltételek | = | & =25
-1al (nap) -ig (nap) Szazalék
» 20 11 75
21 35 40
36 &0 10
Intervallum (nap): | 20 — | 11
Szazalek: ?E:

o) Utaza =i, Utlemondasi feltételek

Megnevezes: |NUR Neckermann

Utazsifekistelekc | (tlemondasi fekételek

0. Bevezetés

0.1, A MUR Neckemann-utazas Szolgaltats Kit. (szekhelye: 1118 Budapest, Dajka
G.u. 5., telefonszéma: 305-5500, myilvéntartasba vételi szdma: R-0801/93/1957,
cégjegyzekezama: 01-09-2631281, addszama: 10833058-2-43) (3 tovabbiakban:
MNUR, vagy utazdsi iroda) az aldbbiakban kozzéteszi a programflizeteiben és
honlapjan felajanlott utazasi szolgaktatasok igenybevetelének altalanos szerzddeési
feltételeit (@tovabbiakban: &talénos utazasi feltételek). Az dtaldnos utazasi feltételek
az utazasi szerzddes részét kepezik. 0.2, Az utazasi szerzddesre a NUR
programflzetében, az utazdsi szerzddés tangyat képezd szolgaltatas(ok)ndl szold
eayeb tajékoztatéjaban, ondine jelentkezés esetén az adott honlapon (3
tovabbiakban: honlap), az utazasra jogositd okmanyokban, a részvételi dij
medfizetését igazald szamldban, valamint az dtaldnos utazdsi feltételekben nem
szabalyozott kérdésekben az utazdsi szerzddésndl szdla 281/2008. (X1, 28.) Kom.

m| »

rendelet szabdlyait, £3 a Ptk 415-516. §ait kell alkalmazni. Ugyanezek az Attalédnos
szerzddési feltételek alkalmazanddk abban az esetben is, ha az utazési szerzddés
térgyat kizdrdlag szdlldsszolgdtatds, vagy utazdsi csomagnak nem mindslld eqyéb
egyedi szolgaltatas keépezi, vagy ha a szerzddeés tangyat 8 Thomas Cook Austria AG
vagy a Thomas Cook Touristik GmbH, vagy mas kiffaldi utazasszervezdlk attal
kozzetett kataldgusokban leirt utazasi szolgaltatasiok) belfoldi eickesitése képezi.

1. Az utazdsi szerzddés meghkdtése

1.1. Az utas a NUR utazdsi szolgdhtatisat @ NUR utazdsi iroddiban, vagy bamely
mas, 3 NUR utazasi szolgaltatasait efckesitd (utazast szervezd, vagy utazast
kozvetitd) utazdsi vallalkozdndl (@ tovébbiakban: utazdskdzvet itd) megrendelhati. A
honlapon felajanlott utazasi szolgaltatasokat az utas elektronikus dton, a honlapon

Ugyanebben a menlben (Eszkdz -
Szervezés) az Utazasi, utlemondasi
feltételek menlpontban télthetjlik
fel a szerz6désilink teljes szovegét.

A Felvitel gomb megnyomasa utan a
Word dokumentumbdl  kimasolt
(CTRL+C) szOveget egyszerlen a
CTRL+V lenyomasaval beilleszthet-
juk. A formazast itt mar legfeljebb a
sortérések erejéig modosithatjuk, il-
letve a szbvegen lehet valtoztatni.
Ugyanezzel a méddszerrel az inter-
netrél (weboldalrdl) let6ltott utazasi
feltételt is rogzithetink.

Ebben a nyilvantartasban tobb uta-
zasi szerzOdést is tarolhatunk, ki-
16nb6z6 megnevezések alatt. igy le-
het6ségink van arra, hogy a
viszonteladott Utjainkhoz a megfe-
lel6 szervezd utazasi feltételeit fel-
toltsuk, és foglalds esetén elbhivjuk.

El6fordulhat, hogy az irodank egyes

Utjaira mas utazasi feltételek érvényesek, esetleg a téli és a nyari utakra vonatkozé szer-
z0dés tér el egymastol. Mindezeket kildn néven rogzithetjik ebben a nyilvantartasban.

FIGYELEM! Ugyeljiink arra, hogy az utazasi feltételeket nem az egyes utakhoz, hanem
katalogusokhoz tudjuk kapcsolni, tehat a kataldgusok kialakitdsanal érdemes ezt a szem-

pontot is figyelembe venni.
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Egyéb beallitasok

Média
7 Rendszeradatok Ebben a meniipontban felvihetiink kiilonb6z6 kommuni-
] "”j ) kacidés csatorndkat, amiken keresztiil egy utas jelent-
" Alapadatok » . ', . r 9y ]
] kezni tud egy adott utra (TV hirdetés, Internet, stb.). Az
7 Pénzigy ' ide feltoltott médidk bedllithatdak az Utastorzsbe felrog-
7 Szervezés g zitett utasoknal, illetve a foglalasokon, az Informacio fi-

I6n is el6hivhatoak egy legorditheté menlibél. Hogyha
ezeket bedllitottuk a megfelel6 helyeken, a Kimutatas
tiindérbdl és a Listaképernyokbdl egyarant lehetGsé-
glnk van kimutatasokat, listakat késziteni a ‘Média’ sz(-
ronél talalhatd, el6re feltoltott adatok alapjan.

I
I

Partnertipusck
Utasprofilok

Készletelemek

Eseménynapld

KK

Biztonsagi mentés

Partnertipusok

- _| Partnertipusok [ = | @ |[wE3m]

Amikor felrogzitiink egy Partnert nyilvantartasunkba, a Egyéb beszallits

név megadasa utan beallithatd, hogy az adott partner Et;“l?m
=

milyen tipusU partner. Lehet utazasi iroda, étterem,
vagy valamilyen beszallitd. Természetesen a Partnerti-
pus megadasa nem koételezd rogzitéskor, ez csak egy
opcié, ami tovabbi informaciét szolgaltathat partne-

rankrol.

Utasprofilok

. — Ahhoz hogy az
B2 Utasprofilok = . .

asprotiie E=u el Utastérzsben  utasaink-
Hosgiatd Megnevezés:  |Klausztrofébids hoz GQYéb, az utas sza-
Stozott , , ,

Togatas r mara nem lathaté meg-
Vegetandnus jegyzest fuzzUnk, ebbe a

menUpontba kell feltdlte-
niink el6zetesen az Utasprofilokat. KésObb az Utasoknal a Profil filon el6 lehet hivni ezeket
a profilokat és egyéb megjegyzéseket lehet hozzajuk fliznie az ligyintézoknek.

Készletelemek
A Nagy Utazds 3 programban nyil- [aQ kesietelemek o] ® ==
Véntarthat]uk kéSZ|eteInket, pl L’]tl' Barcelona DVD Megnevezés: |Périzs DVD
kényveket, dvd-ket, belépljegye- | |Bacsiona dkonyv Brutts 3 Sa00 Ft
ket. Ennek elsé |épése az Eszkodz W'E"“'saia_ o Szamaclem:  [Konyvertekesites =
meniben vald felrogzités. Itt meg | aypmmse éker . 00 R
kell adnunk az aru bruttd értékét, ki | |May nosasigia kittizs Sesliténeve:  [Fotnet Tosstrads 1 Fidk
kell valasztanunk a hozzd tartozd | [&iimee —
, A ennyiség egys ,7
szamlaelemet, melyet majd a | |%ernvee Minkeszlt [
sz,anjla készitéskor ,szer,etn__enlf ha_sz- Regzitve: AT
nalni, fel kell tovabba régziteni a ~

termék beszerzési arat, amennyiért
a partnertol atvettik az arut. A
mennyiségi egységnél megadhato,

0w
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hogy milyen egységekben all rendelkezésre az aru. Ezutan régzitsik a minimalis készletet
is, ami ald nem mehet sosem a raktaron |évo arukészlet. A 'potty6z6s’ résznél pedig kiva-
laszthatjuk, hogy milyen értékesitési formaban szeretnék az iroda a készletet arusitani. Ha
a készleteket felrogzitettiik a készletelemek kozé, a Nyilvantartas Készlet, Készletmozgas
menipontokban tudjuk az arumozgast felvezetni, nyomon kévetni. Errél egy masik leiras-
ban talalunk bGvebb leirast!

Felszallasi helyek

A foglalasokon az itt rogzitett felszallasi helyek kozill tudunk valasztani.
(] Felszaltési helyek o @ )

Budapest - Hosok tere
Budapest-Déli pu. Koronadr koz
Budapest-Néepliget

Kecskemét - Tesco parkold
Nagykanizsa-TESCO parkolo
Siéfok - Tesco Parkolo
Székesfehérvar-Shell kit-M7 59 km
Tatabanya - OMV kdt

Szolgaltatas megnevezés

Egyéni foglalds esetén az itt rogzitett szolgaltatds megnevezések kozll tudunk valasztani,
ezzel gyorsitva a foglalas rogzitését.

| Szolgaltatas megnevezés o B eS|

Belepojegyek
Buszjegy
Fakultativ program
Reptén illeték
Repuléjeay
Részvétel dij
Szallas

~
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Eseménynaplo

Alapfeltoltések és beallitasok a Nagy Utazas 3 programban

A NU3 felhasznaldinak - megfelel6 jogosultsag esetén - lehet6séglik van egy listaképer-
ny6ben megtekinteni a programban végrehajtott eseményeket, igy, mint a felhasznald
bejelentkezését, kijelentkezését, felvitelt, mddositasokat. Lehet sz(irni id6pontra, felhasz-
naléra, ill. irodara is.

A késObbi hasznalat soran igy azt is akar vissza lehet keresni, ha példaul az egyik felhasz-
nalé figyelmetlenség folytan egy meglévd partnert fellilirva emelt be egy Uj partnert. A
pontos szlirési feltételekhez - amelyek megadasa bizonyos kereséseknél sziikséges -, kér-
jék a Foltnet munkatarsainak segitségét!

__| Esernénynaplé EI@
[~ 1d&pont 2017. 04. 05 =[]l I = ||
2017.04. 05 El -ig
[~ Felhasznals [Banfalvi Zsolt - P2 = ]
g = [ a4 .
Frissités Alapallapot Excel Séma
|d&pont MU2 Agent Mutra Debug | Tipus Iroda Felhasznals -

¥ | 2017.04.05. 15:15: [v I~ I~ I~ Eejelentkezési kisérlet M Folinet Tesztiroda Cent Folt Jénos

2017.04.05. 14:27: [v ™~ ™~ ™~ Kijelentkezés MU Foltnet Tesztiroda Cent Folt Janos

2017.04.05. 14:19: [v I~ I~ I~ Médosités Foltnet Tesztiroda Cent Gosztonyi Eszter

2017.04.05. 14:17: [v ™~ ™~ ™~ Felvitel Foltnet Tesztiroda Cent Gosztonyi Eszter

2017.04.05. 14:16: [v I~ I~ I~ Eejelentkezési kisérlet M Folinet Tesztiroda Cent Gosztonyi Eszter

2017.04.05. 14:15: [+ - - - Médositds Foltnet Tesztiroda Cent Folt Jénos

2017.04.05. 14:13: [+ - - - Felvitel Foltnet Tesztiroda Cent Folt Jénos

2017.04.05. 14:11: [+ - - - Felvitel Foltnet Tesztiroda Cent Folt Jénos

2017.04.05. 14:09: [v I~ I~ I~ Eejelentkezési kisérlet M Folinet Tesztiroda Cent Folt Jénos

2017.04.05. 13:00: [v ™~ ™~ ™~ Eejelentkezési kisérlet M Folinet Tesztiroda Cent Gosztonyi Eszter

2017.04.05. 10:51: [v I~ I~ I~ Eejelentkezési kisérlet N Foltnet Tesztiroda Cent Horvath Ddvid

2017.04.05. 10:47: [v ™~ ™~ ™~ Kijelentkezés MU Foltnet Tesztiroda Cent Horvath Ddvid

2017.04.05. 10:46: [v I~ I~ I~ Eejelentkezési kisérlet N Foltnet Tesztiroda Cent Horvath Ddvid

2017.04.05. 9:55:3 [v ™~ ™~ ™~ Kijelentkezés MU Foltnet Tesztiroda Cent Horvath Ddvid

2017.04.05. 9:55:1 [v I~ I~ I~ Eejelentkezési kisérlet N Foltnet Tesztiroda Cent Horvath Ddvid

2017.04.05. 9194 [v [v ™~ ™~ Legon biztositds feladds

2017.04.04. 16:28: [v I~ I~ I~ Kijelentkezés MU Foltnet Tesztiroda Cent Gosztonyi Eszter

2017.04.04. 15:51: [v ™~ ™~ ™~ Kijelentkezés MU Foltnet Tesztiroda Cent Horvath Ddvid

2017.04.04. 15:24: [v I~ I~ I~ Eejelentkezési kisérlet M Folinet Tesztiroda Cent Gosztonyi Eszter

|2[.'l1 7.04.04 15:24: [v ™~ ™~ ™~ Eejelentkezési kisérlet M Folinet Tesztiroda Cent Gosztonyi Eszter f
4 3
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Biztonsagi mentés készitése

A program mentéséhez a kovetkez6 |épéseket kell végrehajtani barmelyik, az irodaban
talalhaté gépen:

¥ Nagy Utazas 3 (v1.1.1012.12) - —
Bendszer  Foglaldas  Nyilvantartas — Szervezés  Pénzlgy  Biztositas  Kimutatas | Eszkoz | Sugo
> i Rendszeradatok 4
-~ )
o Alapadatok 4
& Pénziigy 4
& Szervezés 4
o Egyéb b

@ Adéhatdsagi ellendrzési adatszolgaltatas (szamlak)

@ Adéhatésagi ellendrzési adatszolgdltatas (biztositas szamldk)

1) A mentést végz6 felhasznaldn kivil mindenki Iépjen ki a programbdl (a mentést a
nap végén, nem a munkafolyamatok kdzben kell elvégezni!)

__| Adatbézis mentés készitése = 2 |23

ElGzd mentés helye
|C:\.ngan Files\Microsoft SQL Server\MSSQL10_50.MSSQLSERVER\MSSQL\Backup\Test bak

Mentés

2) A NU3 programban be kell |épni az Eszkdéz menli - Egyéb - Biztonsagi mentés
menipontba, és elinditani a napi mentést.

FIGYELEM! Ez a meniipont csak megfeleld jogosultsaggal indithato!

3) A napi mentés a szerver gép C meghajtéojan a kévetkezd kényvarba mentddik
el, nusgl.bak néven:

C:\Program Files\Microsoft SQL Server\MSSQL.1\MSSQL\Backup

4) Ezt a fajlt manuadlisan vagy Utemezett feladattal ki lehet menteni barmilyen adat-
hordozoéra.

A mentés utan ellenérizzilkk, hogy a C:\Program Files\Microsoft SQL Ser-
ver\MSSQL.1\MSSQL\Backup kényvtarba bekerilt-e a megfelelé allomany a legfris-
sebb datummal:

Mame + | Size | Type | Date Modified | .ﬁ.ttributesl
= inusgl.bak | 195 427 KE Bk File 2014.10.16. 11:54 &

Javaslatunk a napi mentés elvégzése, de ha erre nincs lehetGség, legaldbb hetente
egyszer szilkséges menteni.

Mentés hianyaban sajnos NEM tudjuk visszaallitani adataitokat - csak egy lres NU3
programot tudunk ismét feltelepiteni -, amennyiben barmilyen visszafordithatatlan prob-
[éma torténik a Nagy Utazas 3 program szerver gépével. Fontos hangsulyozni, hogy az
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altalatok rogzitett adatok NEM nalunk, hanem az iroda sajat szerverén tarolod-
nak!

5) A visszaadllitashoz a kovetkez6k lementése is sziikséges:

A kovetkezo két konyvtar az iroda SZERVER gépérol:
C:\Program Files \ Foltnet konyvtar;
C:\Program Files \ Microsoft SQL server konyvtar.

A mentés el6tt ellendrizni kell, hogy a C:\Program Files\Microsoft SQL Ser-
ver\MSSQL.1\MSSQL\Data kényvtarban ott vannak-e a kdvetkez6 fajlok:

| A MUSGL . mdF 226 624 KB SOL Server Databa...  2014.10.15, 5:39 A
| 2 MUSQL_log.Idf 1024KE SQL Server Databa... 2014.10.15, 5:39 A

6) Ha hibalizenet jon fel a C:\Program Files \ Microsoft SQL server
mappa mentése kdzben, a VezérlGpultban a Felligyeleti eszk6zok / Szolgaltatasoknal le kell
allitani az SQL server Express szolgaltatast és utana lementeni a mappat.

7) Azoknal az irodaknal, ahol a NU3 Dokutar funkciét is hasznaljak, attél figgetlendil,
hogy mikodik-e a program vagy sem, a megosztott mappat is le kell menteni, (ahol a
dokumentumok tarolva vannak), ennek elérési Utvonala megtalalhato az Eszkéz/ Rend-
szeradatok/ Koézpont/ IServer fllon:

LAJRUILD] SIEIES1 ULy .. | VD ERYERASEVEr OUOKLUL G

FIGYELEM! A kliens gépekrol torténo mentés, illetve a
fenti konyvtarak RESZLEGES mentése NEM elégséges az
adatok visszaallitasahoz, ezért a mentés utan ismételten
ellenorizzétek, hogy a lementett adatok kozott a fenti konyv-

tarak és fajlok megvannak-e!

Amennyiben a mentés kozben barmilyen hibailizenet jelentkezik, azonnal hivjatok
a Helpdesket, mert ellenkez6 esetben hianyos lehet a mentés, és az adatokat nem
lehet majd visszaallitani!

A program visszaallitasa minden esetben szakértdi beavatkozast igényel RESZUNK-
ROL, hiszen nem egyszerlien a lementett konyvtar visszamasolasrél van szo.

Kértink mindenkit, hogy a fentieket a sajat adatainak megvédése érdekében betartani szi-
veskedjen.

Lezarva: 2023.04.18.
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